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Загальні нормативні документи 

Стратегія Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 2020-2023 

Перший 

проректор    +         

Антикорупційна програма  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи, 
юридичних та 
соціальних 
питань 

   +         

Відомості щодо 

здійснення освітньої 

діяльності у сфері вищої 

освіти  

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

Постійно 

Відомості щодо права 
здійснення освітньої 
діяльності у сфері 
післядипломної освіти для 
осіб з вищою освітою 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

Постійно 

Порядок виборів до складу 
Вченої ради факультету 
Державного університету 
«Житомирська 
політехніка» 

Перший 

проректор 
   +         

Нормативні документи колегіальних органів 

Положення про Наглядову 
раду Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Провідний 
юрисконсульт 

   +         

Положення про 
Конференцію трудового 
колективу Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Голова 
первинної 
профспілкової 
організації 
викладачів і 
співробітників 
  

           + 
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Положення про Раду 
ректорів закладів вищої 
освіти III-IV р.а. 
Житомирської області 

Провідний 
фахівець 
навчально-
методичного 
відділу 

     +       

Положення про науково-

методичну раду 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник  

навчально-

методичного 

відділу 

   +         

Положення про науково-

технічну раду Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини 

   +         

Положення про ректорат 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Секретар 

ректорату 
   +         

Нормативні документи Вченої ради університету 

Положення про Вчену 

раду Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Вчений 

секретар 

       +     

Положення про Почесного 

професора Житомирської 

політехніки 

Вчений 

секретар        +     

Положення про Почесного 

ректора Житомирської 

політехніки 

Вчений 

секретар        +     

Положення про вимоги до 

здобувачів вчених звань 

професора та доцента у 

Державному університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Вчений 

секретар 

       +     
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Положення про порядок 

обрання виборних 

представників до складу 

Вченої ради Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Вчений 

секретар 

       +     

Документи системи управління якістю 

Політика у сфері якості 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка»  

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

   +         

Настанова щодо якості 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

   +         

Перелік зацікавлених 
сторін (стейкхолдерів)  
Державного університету 
«Житомирська 
політехніка» 

Начальник 
відділу 
моніторингу та 
забезпечення 
якості 

   +         

Положення  про 
внутрішній аудит системи 
управління якістю 
Державного університету 
«Житомирська 
політехніка»  

Начальник 
відділу 
моніторингу та 
забезпечення 
якості 

    +        

Положення про 
стратегічне управління 
Державного університету 
«Житомирська 
політехніка» 

Начальник 
відділу 
моніторингу та 
забезпечення 
якості 

    +        

Положення про 
управління ризиками  
Державного університету 
«Житомирська 
політехніка» 

Начальник 
відділу 
моніторингу та 
забезпечення 
якості 

    +        
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Положення про 

управління 

невідповідностями  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

     +       

Положення про 

коригувальні дії  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

     +       

Реєстр процесів системи 

управління якістю 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка»  

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

       +     

Карти процесів системи 

управління якістю 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

        +    

Порядок реєстрації наказів 

у Державному 

університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

    +        

Процедура реєстрації 

договорів Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

        +    

Положення про 

анкетування 

стейкхолдерів Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

          +  
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Загальні організаційні документи 

Інструкція з діловодства у 

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Начальник 

загального 

відділу 

     +       

Положення про архів 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Архіваріус 

   +         

Положення про комісію з 

питань роботи зі 

службовою інформацією у 

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

   +         

Положення про підготовку 

та проведення наукових 

(науково-технічних, науко-

во-практичних) конферен-

цій, шкіл, форумів, семіна-

рів, круглих столів тощо у 

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини 
   +         

Положення про розгляд 

звернень здобувачів вищої 

освіти та інших осіб, які 

навчаються у Державному 

університеті «Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

юрисконсульт 

   +         

Організаційні документи факультетів 

Положення про гірничо-

екологічний факультет  

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Декан 

факультету 
    +        

Положення про факультет 

комп’ютерно-інтегрованих 

технологій, мехатроніки і 

робототехніки  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Декан 

факультету 

    +        
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Положення про факультет 
бізнесу та сфери 
обслуговування 
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Декан 

факультету 
    +        

Положення про факультет 
інформаційно-
комп’ютерних технологій  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Декан 

факультету 
    +        

Положення про факультет 
публічного управління та 
права Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Декан 

факультету 
    +        

Організаційні документи Вчених рад факультетів 
Положення про вчену раду 
гірничо-екологічного 
факультету  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Декан 

факультету 
    +        

Положення про вчену раду 
факультету комп’ютерно-
інтегрованих технологій, 
мехатроніки і 
робототехніки  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Декан 

факультету 

    +        

Положення про вчену раду 
факультету публічного 
управління та права  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Декан 

факультету 
    +        

Положення про вчену раду 

факультету інформаційно-

комп’ютерних технологій  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Декан 

факультету 

    +        
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Положення про вчену раду 

факультету бізнесу та сфери 

обслуговування  

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Декан 

факультету 

    +        

Організаційні документи кафедр 
Положення про кафедру 
екології  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Завідувач 

кафедри      +       

Положення про кафедру 
фізичного виховання та 
спорту  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Завідувач 

кафедри 
     +       

Положення про кафедру 

маркшейдерії Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 
     +       

Положення про кафедру 

розробки родовищ 

корисних копалин імені 

проф. Бакка М.Т. 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 
автомобілів і транспортних 
технологій  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Завідувач 

кафедри 
     +       

Положення про кафедру 
автоматизації та 
комп’ютерно-інтегрованих 
технологій ім. проф. 
Б.Б.Самотокіна  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       
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Положення про кафедру 
механічної інженерії  
Державного університету 
«Житомирська 
політехніка» 

Завідувач 

кафедри 
     +       

Положення про кафедру 
метрології та інформаційно-
вимірювальної техніки 
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

кафедри 
     +       

Положення про кафедру 
фізики та вищої математики  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

кафедри      +       

Положення про кафедру 

гуманітарних і соціальних 

наук  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

інформаційних систем в 

управлінні та обліку  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

фінансів і кредиту  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

менеджменту і 

підприємництва  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       
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Положення про кафедру 

цифрової економіки та 

міжнародних економічних 

відносин Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

туризму і готельно-

ресторанної справи  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

біомедичної інженерії та 

телекомунікацій  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

комп’ютерної інженерії та 

кібербезпеки  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

комп’ютерних наук  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

інженерії програмного 

забезпечення  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       
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Положення про кафедру 
економічної безпеки, 
публічного управління та 
адміністрування  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 
права та правоохоронної 
діяльності Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Завідувач 

кафедри 
     +       

Положення про кафедру 

теоретичної та прикладної 

лінгвістики  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

іноземних мов  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Положення про кафедру 

психології та соціального 

забезпечення  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

кафедри 

     +       

Організаційні документи відділів 

Положення про відділ 

кадрів Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

кадрів 
   +         

Положення про відділ 

комп’ютерних мереж  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

комп’ютер-

них мереж 

   +         
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Положення про відділ 

маркетингу та зв’язків з 

громадськістю 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

маркетингу 

та зв’язків з 

громадськістю 

   +         

Положення про відділ 

моніторингу та 

забезпечення якості 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

моніторингу та 

забезпечення 

якості 

   +         

Положення про 

експлуатаційно-технічний 

відділ  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Головний 

інженер 

   +         

Положення про загальний 

відділ  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

загального 

відділу    +         

Положення про навчально-

методичний відділ 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Начальник 

навчально-

методичного 

відділу 

       +     

Положення про 

юридичний відділ  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

юрисконсульт 

       +     

Положення про юридичну 

клініку  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

юрисконсульт 

       +     
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Організаційні документи центрів 

Положення про центр 

довузівської освіти та 

роботи з іноземними 

студентами  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

центру 

довузівської 

освіти та 

роботи з 

іноземними 

студентами 

       +     

Положення про центр 

післядипломної освіти 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

центру 

післядиплом-

ної освіти 

       +     

Положення про центр 

розвитку професійної 

кар’єри  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Керівник 

центру 

розвитку 

професійної 

кар’єри 

       +     

Положення про центр 

перекладу «LangLab»  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Керівник 

центру 

перекладу 

«LangLab»   

     +       

Положення про центр 

соціально-психологічної 

підтримки і супроводу 

«PsyLab» Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

центру  

соціально-

психологічно

ї підтримки і 

супроводу 

«PsyLab» 

     +       

Організаційні документи інших структурних підрозділів 

Положення про спортивно-

оздоровчий табір 

«Політехнік» Державного 

університету 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

табором 

   +         
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Положення про 

фельдшерський 

оздоровпункт Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

фельдшер-

ським 

оздоровпунк-

том 

   +         

Положення про лаборато-

рію машинобудівної 

інженерії Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

фахівець 

лабораторії 

машинобудів-

ної інженерії 

   +         

Положення про 

лабораторію мехатроніки 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

лабораторії 

мехатроніки 
   +         

Положення про сектор 

транспорту  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Головний 

механік 
   +         

Документи з формування контингенту здобувачів вищої освіти 

Положення про приймальну 
комісію  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка» 

Відповідаль-

ний секретар 

приймальної 

комісії 

   +         

Положення про 
Всеукраїнську олімпіаду  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 
для професійної орієнтації 
вступників на основі повної 
загальної середньої освіти 

Відповідаль-

ний секретар 

приймальної 

комісії    +         

Положення про апеляційну 
комісію  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка»  

Відповідаль-

ний секретар 

приймальної 

комісії 

   +         

Положення про проведення 
творчого конкурсу із 
кандидатами на навчання 

Відповідаль-

ний секретар 

приймальної 

   +         
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для здобуття освітнього 
ступеня «бакалавр» за 
спеціальністю 262 «Право-
охоронна діяльність»  

комісії 

Положення про фахові 
атестаційні та предметні 
комісії  Державного 
університету «Житомирська 
політехніка»  

Відповідаль-

ний секретар 

приймальної 

комісії 

   +         

Правила прийому до 
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Відповідаль-

ний секретар 

приймальної 

комісії 

+            

Документи з освітньої діяльності 

Положення про організацію 
освітнього процесу у 
Державному університеті 
«Житомирська політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи  

       +     

Положення про порядок та 

умови обрання здобувачами 

вищої освіти Державного 

університету «Житомирська 

політехніка»  вибіркових 

дисциплін 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи        +     

Положення про порядок 

навчання здобувачів вищої 

освіти Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» за 

індивідуальним графіком 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи        +     

Положення про 

проведення практики 

здобувачів вищої освіти 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи        +     
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Положення про 

переведення здобувачів 

вищої освіти Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» з навчання за 

рахунок коштів фізичних, 

юридичних осіб на 

навчання за рахунок коштів 

державного бюджету 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

       +     

Положення про порядок 

переведення, відрахування 

та поновлення здобувачів 

вищої освіти у Державному 

університеті «Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 
       +     

Положення про оцінювання 

знань здобувачів вищої 

освіти в умовах кредитно-

модульної системи 

організації освітнього 

процесу 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи  
       +     

Положення про 

екзаменаційну комісію з 

атестації здобувачів вищої 

освіти у Державному 

університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи      +        

Положення про порядок 

замовлення, друку, видачі 

та обліку документів про 

вищу освіту державного 

зразка та академічних 

довідок у Державному 

університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

          +  
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Положення про 

організацію атестації 

здобувачів вищої освіти 

ступенів доктора 

філософії та доктора наук 

у Державному 

університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

       +     

Порядок видачі 

академічних довідок 

здобувачам вищої освіти 

ступеня доктора філософії 

у Державному 

університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 
       +     

Положення про 

атестаційну комісію для 

проведення професійної 

атестації осіб, які мають 

намір провадити 

діяльність із сертифікації 

енергетичної ефективності 

та обстеження інженерних 

систем 

Завідувач 

центру 

післядиплом-

ної освіти 

   +         

Порядок замовлення, 

видачі та обліку диплома 

доктора філософії і 

додатку до нього 

європейського зразка 

(DIPLOMA 

SUPPLEMENT) у 

Державному університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

       +     
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Положення про підвищення 

кваліфікації науково-

педагогічних і педагогічних 

працівників Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

кадрів 
     +       

Документи з наукової, науково-технічної та інноваційної діяльності 

Положення про 

аспірантуру Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка»   

Завідувач 

аспірантури 

   +         

Положення про науково-

дослідний сектор  

Державного університету 

«Житомирська політехніка»   

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини 

    +        

Положення про науково-

дослідну частину  

Державного університету 

«Житомирська політехніка»   

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини 

    +        

Положення про порядок 

підготовки здобувачів 

вищої освіти ступеня 

доктора філософії та 

доктора наук у  

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

аспірантури 

    +        

Положення про предметні 
комісії з прийому вступних 
іспитів до аспірантури  
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

аспірантури 
    +        

Положення про проведення 
кандидатських іспитів у 
Державному університеті 
«Житомирська політехніка»   

Завідувач 

аспірантури 
    +        



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-25.00-

02.14-2021 

Екземпляр № 1 Арк 29 / 19 

 

 

Назва документу 
Відповідаль-

ний 

Місяць 

С
іч

ен
ь 

Л
ю

ти
й

  

Б
ер

ез
ен

ь 

К
в
іт

ен
ь
 

Т
р

ав
ен

ь
 

Ч
ер

в
ен

ь
 

Л
и

п
ен

ь
 

С
ер

п
ен

ь
 

В
ер

ес
ен

ь
 

Ж
о

в
те

н
ь
 

Л
и

ст
о

п
ад

 

Г
р

у
д

ен
ь 

Положення про раду 
молодих вчених при  
Державному університеті 
«Житомирська політехніка» 

Голова ради 

молодих 

вчених 
    +        

Положення про сектор 
захисту прав 
інтелектуальної власності 
Державного університету 
«Житомирська політехніка» 

Провідний 

спеціаліст 

ректорату    +         

Положення про 
спеціалізовану вчену раду 
Д 14.052.01 Державного 
університету 
«Житомирська 
політехніка» 

Голова 

спеціалізова-

ної вченої 

ради 
   +         

Положення про 
Спеціалізовану вчену раду 
К 14.052.02 Державного 
університету «Житомирська 
політехніка»   

Голова 

спеціалізова-

ної вченої 

ради 

   +         

Положення про 
Спеціалізовану вчену раду 
К 14.052.03 Державного 
університету 
«Житомирська 
політехніка»   

Голова 

спеціалізова-

ної вченої 

ради 
   +         

Типове Положення про 

наукове товариство 

студентів і аспірантів 

факультету Державного 

університету «Житомирська 

політехніка»   

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини      +       

Типове Положення про 

науковий гурток кафедри 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка»   

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини 
     +       
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Положення про організацію 

наукової, науково-технічної 

та інноваційної діяльності в 

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

науково-

дослідної 

частини 
    +        

Документи наукових гуртків 

Положення про наукові 

гуртки кафедр Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Керівники 

гуртків 
        +    

Документи з академічної доброчесності 

Кодекс академічної 

доброчесності Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 
       +     

Кодекс корпоративної 

культури Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи та 

молодіжної 

політики 

         +   

Положення про Комісії з 

академічної доброчесності, 

етики та управління 

конфліктами у Державному 

університеті «Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи        +     

Положення «Про 

академічну доброчесність 

та етику академічних 

взаємовідносин у 

Державному університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи        +     

https://docs.ztu.edu.ua/
https://docs.ztu.edu.ua/
https://docs.ztu.edu.ua/
https://docs.ztu.edu.ua/
https://docs.ztu.edu.ua/
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Документи з міжнародної діяльності 

Положення про Українсько-

азербайджанський освітньо-

культурний центр 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

центру 

довузівської 

освіти та 

роботи з 

іноземними 

студентами 

   +         

Положення про Українсько-

туркменський освітньо-

культурний центр 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Завідувач 

центру 

довузівської 

освіти та 

роботи з 

іноземними 

студентами 

   +         

Положення про Чеський 

центр освіти і культури 

імені Вацлава Длоугі  при 

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Керівник 

центру освіти і 

культури імені 

Вацлава 

Длоугі 

   +         

Положення про відділ 

міжнародних зав’язків 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

міжнародних 

зав’язків 

     +       

Положення про порядок 

реалізації права на 

академічну мобільність в 

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Начальник 

відділу 

міжнародних 

зав’язків 

     +       

Положення про порядок 

участі здобувачів вищої 

освіти Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» в 

короткострокових 

міжнародних програмах 

Начальник 

відділу 

міжнародних 

зав’язків      +       
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Документи з управління персоналом 

Положення про порядок 

проведення конкурсу на 

заміщення вакантних посад 

науково-педагогічних 

працівників Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Начальник 

відділу 

кадрів 

     +       

Положення про порядок 

визнання здобутих в 

іноземних закладах вищої 

освіти наукових ступенів в  

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Провідний 

юрисконсульт 

     +       

Положення про первинну 

профспілкову організацію 

викладачів і співробітників  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» профспілки 

працівників освіти і науки 

України 

Голова 

первинної 

профспілкової 

організації 

викладачів і 

співробітників 

   +         

Документи з інформаційно-бібліотечної та видавничої діяльності 

Положення про бібліотеку 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Директор 

бібліотеки    +         

Положення про редакційно-

видавничий сектор 

бібліотеки  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Завідувач 

редакційно-

видавничого 

сектору 

бібліотеки 

   +         

Положення про 

рецензування статей у 

фахових виданнях  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Директор 

бібліотеки 

    +        
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Положення про фахові 

наукові видання  

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Директор 

бібліотеки 
    +        

Положення про 

преміювання за публікації у 

виданнях, що індексуються 

в міжнародних 

наукометричних базах 

даних Scopus та Web of 

Science Core Collection 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Директор 

бібліотеки 

    +        

Документи з позанавчальної діяльності та студентського самоврядування 

Концепція молодіжної 

політики Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики 

     +       

Положення про куратора 

академічної групи 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики 

     +       

Положення про ментора 

академічної групи 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики 

     +       

Положення про старосту 

академічної групи  

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики 

       +     
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Положення про 

студентське 

самоврядування 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи та 

молодіжної 

політики 

       +     

Положення про центр 

культури студентської 

молоді  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи та 

молодіжної 

політики 

       +     

Документи з фінансово-економічної діяльності 

Положення про 

бухгалтерську службу  

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Головний 

бухгалтер 
   +         

Положення про виплату 

соціальних стипендій 

студентам  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Помічник 

ректора з 

фінансових 

питань 
   +         

Положення про планово-

фінансовий відділ 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Начальник 

планово-

фінансового 

відділу 

   +         

Положення про 

стипендіальні комісії  

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи  

    +        

Положення про стипендію 

ректора  Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

       +     
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Положення про стипендію 

роботодавця 

Помічник 

ректора з 

фінансових 

питань 

       +     

Положення про тендерний 

комітет Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Помічник 

ректора з 

фінансових 

питань 

       +     

Порядок використання 

коштів, передбачених для 

надання матеріальної 

допомоги та заохочення 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Помічник 

ректора з 

фінансових 

питань 
   +         

Правила призначення 

академічних стипендій у  

Державному університеті 

«Житомирська політехніка» 

Проректор з 

науково-

педагогічної 

роботи 

       +     

Документи з соціальних питань та проживання у гуртожитках 

Положення про житлову 

комісію  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики  

          +  

Положення про 

користування 

гуртожитками  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики  

     +       

Правила внутрішнього 

розпорядку в студентських 

гуртожитках  Державного 

університету «Житомирська 

політехніка» 

Проректор з 
науково-
педагогічної 
роботи та 
молодіжної 
політики  

     +       
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Документи з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності 

Інструкція з безпеки 

життєдіяльності учасників 

освітнього процесу під час 

зимових канікул 

Державного університету 

«Житомирська політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці 
          +  

Інструкція з безпеки 

життєдіяльності учасників 

освітнього процесу під час 

літніх канікул Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці      +       

Інструкція з охорони праці 

під час роботи в умовах 

поширення гострої 

респіраторної хвороби 

COVID-19, спричиненої 

коронавірусом SARS-

CoV-2 Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці 

           + 

Положення про навчання, 

інструктаж і перевірку 

знань з охорони праці 

працівників та студентів 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці     +        

Положення про розробку 

інструкцій з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці 
         +   
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Положення про службу 

охорони праці в  

Державному університеті 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці 

    +        

Програма вступного 

інструктажу з охорони 

праці для здобувачів 

освіти Державного 

університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці       +      

Програма вступного 

інструктажу з охорони 

праці для працівників 

Державного університету 

«Житомирська 

політехніка» 

Провідний 

спеціаліст з 

охорони 

праці 
    +        

 

 

 

Перший проректор  Оксана ОЛІЙНИК 

 

Начальник відділу моніторингу  

та забезпечення якості  Ігор СВІТЛИШИН 
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АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА 

№ 

прим. 

Куди передано 

(підрозділ) 

Дата 

видачі 

Прізвище та 

власне ім’я 

отримувача 

Підпис 

отримувача 
Примітки 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-25.00-

02.14-2021 

Екземпляр № 1 Арк 29 / 29 

 

 

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

№ з/п 
Прізвище та власне 

ім’я 

Підпис 

ознайомленої 

особи 

Дата 

ознайомлення 
Примітки 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 


