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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Положення про порядок дії виборчої комісії з проведення 

виборів ректора Державного університету «Житомирська політехніка» 

під час отримання сповіщення про небезпеку (далі – Положення) 

визначає послідовність дій виборчої комісії з проведення виборів 

ректора Державного університету «Житомирська політехніка» (далі - 

виборча комісія) та учасників виборчого процесу у випадку 

оголошення сигналу «Повітряна тривога» або отримання оповіщення 

про «Замінування» у день проведення виборів ректора Державного 

університету «Житомирська політехніка» (далі - Університет). 

1.2. Положення розроблено відповідно до Закону України «Про 

вищу освіту», «Методичних рекомендацій щодо особливостей 

виборчої системи та порядку обрання керівника закладу вищої освіти», 

затверджених Постановою Кабінету Міністрів України від 

05.12.2014 р. № 726, Статуту Державного університету «Житомирська 

політехніка» та Положення про вибори ректора Державного 

університету «Житомирська політехніка».  

 

2. ПІДГОТОВЧІ ЗАХОДИ 

 

2.1. До початку голосування виборча комісія організовує 

перевірку: 

- справності сейфу та камер відеоспостереження; 

- розміщення сейфу та виборчих скриньок у зоні 

відеоспостереження; 

- готовності оперативного опечатування приміщення для 

голосування; 

- наявності покажчиків маршруту від виборчої дільниці до 

«Укриття» та евакуаційних виходів. 
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3. ПОРЯДОК ДІЙ У РАЗІ ОГОЛОШЕННЯ СИГНАЛУ 

«ПОВІТРЯНА ТРИВОГА» 

 

3.1. Голова виборчої комісії оголошує про припинення процесу 

голосування та інформує всіх присутніх у приміщенні для голосування 

щодо необхідності негайно прямувати до захисної споруди «Укриття». 

3.2. Виборча комісія спільно з організаційним комітетом з виборів 

ректора складають акт про припинення проведення виборів ректора у 

зв’язку з отриманням сигналу «Повітряна тривога» (додаток 1). 

3.3. Члени виборчої комісії: 

- припиняють видачу бюлетенів; 

- запаковують всю виборчу документацію у конверти та 

поміщають їх у сейф; 

- опечатують сейф; 

- супроводжують виборців до «Укриття» та координують їх 

розміщення. 

3.4. Виборці, які вже отримали бюлетені або перебувають у кабіні 

для голосування, швидко завершують процедуру волевиявлення та 

переходять до «Укриття». 

3.5. Голова виборчої комісії перевіряє, щоб у приміщенні не 

залишилося людей, після чого закриває та опечатує двері приміщення 

виборчої дільниці. 

 

 

4. ПОРЯДОК ДІЙ У РАЗІ ОТРИМАННЯ ПОВІДОМЛЕННЯ 

ПРО «ЗАМІНУВАННЯ» 

 

4.1. Голова виборчої комісії оголошує про припинення процесу 

голосування та інформує всіх присутніх у приміщенні для голосування 

про необхідність негайної евакуації з приміщення виборчої дільниці. 
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4.2. Виборча комісія спільно з організаційним комітетом з виборів 

ректора складають акт про припинення проведення виборів ректора у 

зв’язку з отриманням повідомлення про «Замінування» (додаток 1). 

4.3. Члени виборчої комісії: 

‒ негайно припиняють видачу бюлетенів; 

‒ швидко запаковують всю виборчу документацію у конверти та 

поміщають їх у сейф (за наявності часу та можливості, не наражаючи 

себе на небезпеку), закривають та опечатують його; 

‒ здійснюють евакуацію виборців і персоналу з приміщення 

відповідно до плану евакуації. 

4.4. Голова виборчої комісії перевіряє, щоб у приміщенні не 

залишилося людей. 

4.5. Виборча комісія після дозволу від ДСНС або поліції складає 

акт про відновлення доступу до приміщення виборчої дільниці та 

забезпечує продовження виборчого процесу. 

 

 

5. ВІДНОВЛЕННЯ РОБОТИ ПІСЛЯ УСУНЕННЯ 

НЕБЕЗПЕКИ 

 

5.1. Після відбою «Повітряної тривоги» або підтвердження 

відсутності загрози «Замінування» голова виборчої комісії у 

присутності членів виборчої комісії, кандидатів на посаду ректора (за 

бажанням) та спостерігачів складають акт про відновлення доступу до 

приміщення виборчої дільниці та здійснює допуск учасників виборчого 

процесу до приміщення для голосування (додаток 2). 

5.2. Голова виборчої комісії розпечатує сейф, перевіряє конверти з 

документацією на відсутність пошкоджень і передає їх відповідальним 

членам виборчої комісії для подальшої роботи. 
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6. ОСОБЛИВОСТІ ПРОВЕДЕННЯ ГОЛОСУВАННЯ У 

ЗАХИСНІЙ СПОРУДІ «УКРИТТЯ» 

 

6.1. У випадку оголошення сигналу «Повітряна тривога» у 

захисній споруді «Укриття» виборча комісія спільно з організаційним 

комітетом приймають рішення щодо доцільності зупинення та 

продовження голосування після 15:00 на відповідний час (години, 

хвилини) протягом якого було призупинено процес голосування 

(додаток 1). 

6.2. У разі отримання повідомлення про «Замінування» у захисній 

споруді «Укриття» процес голосування одразу припиняється та 

оперативно здійснюється евакуація всіх присутніх у приміщенні 

виборчої дільниці відповідно до вимог безпеки. 

6.3. Виборча комісія спільно з організаційним комітетом 

приймають рішення щодо зупинення та продовження голосування після 

15.00 на відповідний час (години, хвилини) протягом якого було 

призупинено процес голосування у зв’язку з повідомленням про 

«Замінування» (додаток 1). 

6.4. Члени виборчої комісії забезпечують збереження бюлетенів та 

всієї виборчої документації безперервно, у тому числі під час евакуації. 

 

7. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

7.1. Будь-які інші дії, не передбачені даним Положенням, пов'язані 

із отриманням оповіщення про небезпеку за сигналом «Повітряна 

тривога», «Замінування» тощо, які необхідні для належного проведення 

виборчого процесу і уникнення загроз життю учасників виборчого 

процесу, приймаються на засіданні виборчої комісії спільно з 

організаційним комітетом шляхом оперативного ухвалення рішень, 

відповідно до загроз, що виникли під час голосування. 
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7.2. Дане Положення, а також зміни і доповнення до нього 

затверджуються в установленому порядку. 

 

 

Перший проректор Оксана ОЛІЙНИК 

 

ВІЗИ: 

Голова Первинної профспілкової  

організації викладачів  

та співробітників Тетяна НАЗАРЕНКО 

18.12.2025 

 

Студентський ректор Ігор ЛОМОНОСОВ 

18.12.2025 

 

Начальник відділу моніторингу  

та забезпечення якості Ігор СВІТЛИШИН 

18.12.2025 

 

Провідний юрисконсульт Максим ОСТАПЧУК 

18.12.2025 
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Додаток 1 

до Положення про порядок дії 

виборчої комісії з проведення 

виборів ректора університету під 

час отримання сповіщення про 

небезпеку 

 

АКТ №___ 

про припинення виборів ректора Державного університету 

«Житомирська політехніка» у зв’язку з отриманням сповіщення 

«Повітряна тривога» або «Замінування» 

 

Ми, що нижче підписалися, члени виборчої комісії спільно з організаційним 

комітетом з виборів ректора Державного університету «Житомирська політехніка» 

склали акт про те, що «__» __________ 20__ року о __ год. __ хв. під час проведення 

виборів ректора Державного університету «Житомирська політехніка», після 

надходження офіційного сповіщення «Повітряна тривога» або «Замінування», 

проведення виборчого процесу було зупинено. 

Члени виборчої комісії: 

 забезпечили припинення видачі бюлетенів; 

 запакували всю виборчу документацію (списки виборців, невикористані 

бюлетені тощо) у конверти та помістили їх у сейф; 

 опечатали сейф; 

 розмістили сейф та виборчі скриньки у зоні відеоспостереження. 

Після скасування сигналу «Повітряна тривога» або «Замінування» виборча 

комісія спільно з організаційним комітетом поновить процес виборів згідно з 

установленою процедурою. 

Цей акт складено у двох примірниках: 

 один зберігається у виборчій комісії; 

 другий додається до протоколу виборчої комісії з проведення виборів 

ректора. 

 

 

Голова виборчої комісії ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

   

Члени виборчої комісії у складі:   

1.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю ДСТУ ISO 9001:2015 та ДСТУ ISO 21001:2019 

П-02.08-

01.06-01-

2025 

Випуск 1 Зміни 0 Екземпляр № 1 Арк 15 / 9 

 

Продовження додатка 1 
 

2.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

3.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

4.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

5.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

 

Голова організаційного комітету ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

 

 

 

Начальник відділу моніторингу  

та забезпечення якості  Ігор СВІТЛИШИН 
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Додаток 2 

до Положення про порядок дії 

виборчої комісії з проведення 

виборів ректора університету під 

час отримання сповіщення про 

небезпеку 

 

АКТ №___ 

про відновлення доступу до приміщення виборчої дільниці з виборів ректора 

Державного університету «Житомирська політехніка» після проведення огляду 

головою виборчої комісії в присутності членів виборчої комісії, громадських 

спостерігачів, спостерігачів від кандидата на посаду ректора, представників 

ЗМІ у разі отримання сповіщення «Повітряна тривога» або «Замінування» 

об’єктів Державного університету «Житомирська політехніка» та продовження 

роботи виборчої комісії з виборів ректора 

 

Початок огляду «__» __________ 20__ р.         Кінець огляду «__» __________ 20__ р. 

 

Представниками органів ДСНС чи поліції були оглянуті приміщення (назва 

приміщення чи приміщень, заповнюється у разі «Замінування») за адресою: _______ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

Результати огляду на момент закінчення: _______________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

На момент перевірки приміщення виборчої комісії з виборів ректора 

Державного університету «Житомирська політехніка» зриву пломбування сейфу та 

приміщення, порушення цілісності конвертів не виявлено. 

 

Голова виборчої комісії ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

   

Члени виборчої комісії у складі:   

1.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 
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Продовження додатка 2 
 

2.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

3.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

4.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

5.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

 

Спостерігачі від громадськості:   

1.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

2.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

3.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

 

Спостерігачі від кандидата на 

посаду ректора: 

  

1.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

2.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

3.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

4.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

5.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

 

Представники ЗМІ 

(у разі присутності): 

  

1.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

2.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

3.  ________________ 
(підпис) 

______________________ 
(власне ім’я та прізвище) 

 

Начальник відділу моніторингу  

та забезпечення якості  Ігор СВІТЛИШИН  
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АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА 

№ 

прим. 

Куди передано 

(підрозділ) 

Дата 

видачі 

Прізвище та 

власне ім’я 

отримувача 

Підпис 

отримувача 
Примітки 
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АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

№ з/п 
Прізвище та власне 

ім’я 

Підпис 

ознайомленої 

особи 

Дата 

ознайомлення 
Примітки 
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АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН 

№ 

зміни 

№ листа/сторінки (пункту) 

Підпис 

особи, яка 

внесла зміну 

Д
ат

а 
в
н

ес
ен

н
я
 з

м
ін

и
 

Д
ат

а 
в
в
ед

ен
н

я
 з

м
ін

и
 

зм
ін

ен
о
го

 

за
м

ін
ен

о
го

 

н
о
в
о
го

 

ан
у
л
ь
о
в
ан

о
го
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АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ 

№ з/п Прізвище та власне ім’я 
Дата 

ревізії 
Підпис 

Висновок щодо 

адекватності 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 


