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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 
1.1. Центр мовної підготовки “Language Hub”  (далі – Language 

Hub) є структурним підрозділом Центру міжнародної освіти та науки 
Державного університету «Житомирська політехніка» (далі – 
Житомирська політехніка) на базі Центру довузівської освіти та 
роботи з іноземними студентами. 

1.2. Основним завданням Language Hub у сфері освітньої 
діяльності є сприяння в оволодінні іноземними мовами, поглиблення 

базових знань з іноземних мов, підвищення кваліфікації щодо 
володіння іноземними мовами, розробка та впровадження новітніх 
освітніх технологій з вивчення іноземних мов для всіх бажаючих, 
незалежно від їх віку, расової належності, статі, мови і 
віросповідання. 

1.3. У своїй діяльності Language Hub керується чинним 
законодавством, зокрема Законами України «Про освіту», «Про вищу 
освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», постановою 
Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 р. № 796 «Про 
затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися 
навчальними закладами, іншими установами та закладами системи 
освіти, що належать до державної і комунальної форми власності» (зі 
змінами), іншими нормативно-правовими документами в галузі освіти 

й науки, Статутом Житомирської політехніки, рішеннями Вченої ради 
університету, Правилами внутрішнього трудового розпорядку 
університету та цим Положенням. 

1.4. Language Hub для досягнення своїх цілей користується 
майном Житомирської політехніки. 

1.5. Університет створює та забезпечує належні умови для 
функціонування Language Hub. 

 

2. МЕТА І ЗАВДАННЯ ДІЯЛЬНОСТІ LANGUAGE HUB 

 
2.1. Метою Language Hub є:  

 підвищення рівня практичних знань, умінь і навичок з 
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іноземних мов для всіх бажаючих незалежно від їх віку, 
расової належності, статі, мови і віросповідання. 

 проведення необхідної організаційної, освітньої, інформаційно-
профорієнтаційної роботи; 

 організація співробітництва Житомирської політехніки із 
державними органами управління освітою і наукою, 
громадськими організаціями, іноземними інституціями щодо 
використання та навчання іноземних мов; 

 організація освітнього процесу з урахуванням специфіки курсу, 
тестування слухачів та формування груп за рівнем володіння 
іноземною мовою, організація проведення підсумкового 
тестування з врученням сертифікату Language Hub 
відповідного зразка; 

 організація та забезпечення високоякісної навчально-
методичної роботи зі слухачами Language Hub; 

 забезпечення сприятливих умов для постійного підвищення 
слухачами рівня володіння іноземною мовою, упровадження 
гнучкої системи безперервного й систематичного аудиторного 
і позааудиторного самостійного й дистанційного навчання, 
спрямованого на розкриття потенціалу кожного слухача, його 
інтелектуального й загальнокультурного рівня та надання 

професійно необхідних знань і вмінь. 
 2.2. Основні завдання Language Hub є: 

 сприяння здобувачам вищої освіти, науково-педагогічним, 
педагогічним працівникам та іншим особам незалежно від їх 
віку, расової належності, статі, мови, віросповідання й рівня 
освіти в оволодінні іноземними мовами (задля підвищення їх 
рівня мовної компетенції за рівнями А1, А2, В1, В2, С1);  

 підготовка до міжнародних іспитів з іноземних мов за різними 
рівнями;  

 підготовка до складання ЄВІ для вступу до магістратури тощо; 

 надання консультаційних послуг із написання наукових 
публікацій іноземними мовами; 

 надання послуг з коректури та редагування тексту; 
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 надання послуг усного та письмового перекладу (свідоцтв, 
довідок, сертифікатів, дипломів та додатків до них, угод, 
контрактів, статутів, доручень, заяв, рахунків, накладних, актів 
виконаних робіт тощо). 

 надання мовної підготовки до складання іспиту на рівень 
володіння українською мовою для державних службовців. 

2.3. Ефективність виконання основних завдань Language Hub 
потребує виконання низки технічних завдань, зокрема: 

 здійснення набору слухачів, тестування, розподіл у групи за 
рівнем володіння мовою та здійснення освітнього процесу 
щодо вивчення іноземних мов;  

 організація обліку успішності слухачів і їхнього відвідування 

занять, аналіз результатів успішності та застосування заходів 
для підвищення якості навчання; 

 розробка навчальних планів, програм і навчально-методичного 
забезпечення курсів і тренінгів з іноземних мов, які 
проводяться в Language Hub, а також розробка й реалізація 
власних програм, методів та методик навчання; 

 постійне удосконалення методичного забезпечення освітнього 

процесу в Language Hub шляхом упровадження сучасних 
інноваційних технологій та передового зарубіжного досвіду з 
викладання іноземних мов, систематичного оновлення 
автентичної літератури та залучення до викладання носіїв 
мови; 

 досконале вивчення попиту на вивчення іноземних мов та 
пропозиції на ринку послуг, відтак формування пропозиції з 
організації відповідних курсів; 

 здійснення контролю оплати слухачами надання освітніх 

послуг з вивчення іноземної мови; 

 оформлення табелів на погодинну оплату праці науково-
педагогічних працівників Language Hub; 

 організація рекламної діяльності щодо просування курсів з 
вивчення іноземних мов у Language Hub; 

 здійснення профорієнтаційної й інформаційної роботи серед 
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студентів університету, інших закладів освіти, працівників 
підприємств та організацій усіх форм власності, а також 
закордоном про умови навчання в Language Hub. 

 

3. СТРУКТУРА ТА ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ 

LANGUAGE HUB 

 
3.1. Language Hub підпорядковується безпосередньо ректору 

Житомирської політехніки. 
3.2. Структура Language Hub, його кількісний і якісний склад 

визначаються характеристикою контингенту слухачів, кількістю 
навчальних програм і дисциплін, що викладаються, їхнім обсягом 
тощо. 
 3.3. До викладання у Language Hub залучаються кваліфіковані 
викладачі іноземних мов відповідної сертифікації. 
 3.4. Права та обов’язки професорсько-викладацького складу 
Language Hub та допоміжного персоналу визначаються правилами 
внутрішнього розпорядку та посадовими інструкціями університету. 

3.5. Зарахування слухачів на курси з вивчення іноземних мов 
Language Hub здійснюється за наказом ректора за поданням 

завідувача Центру міжнародної освіти та науки на підставі заяв та 
оплати за навчання на умовах укладених договорів про надання 
освітніх послуг з юридичними і фізичними особами. 
 3.6. Комплектування навчальних груп проводиться відповідно до 
рівня початкової підготовки слухачів та специфіки навчального курсу, 
виходячи з мінімальної кількості слухачів у групі – 10 осіб. 
 3.7. Термін навчання слухачів визначається договором про 
надання освітніх послуг і залежить від рівня бажаної підготовки, 
обсягу запланованих годин і програм відповідних курсів. 

3.8. Слухачі, які виконали всі вимоги навчальних планів і 
програм Language Hub та успішно склали підсумковий тест, 
отримують сертифікат встановленого зразка, який засвідчує 
відповідний рівень володіння ними іноземною мовою.  

3.9. Слухачі курсів іноземних мов Language Hub зобов’язані:  

 відвідувати заняття згідно з розкладом та виконувати всі види 
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завдань, встановлені навчальними планами й програмами для 
підвищення рівня знань з іноземної мови та покращення 
комунікативних вмінь й навичок;  

   дотримуватися правил внутрішнього розпорядку. 

3.9. У разі невиконання навчального плану, а також грубого 
порушення правил внутрішнього розпорядку слухач відраховується за 
наказом ректора. 

3.10. Слухачі Language Hub можуть бути відраховані:  

   за власним бажанням;  

   унаслідок закінчення чи дострокового припинення навчання;  

   у разі систематичного порушення навчальної дисципліни та 

пропуску занять;  

 у разі порушення умов договору, зокрема відсутності поточної 
оплати. 

3.11. Усі документи Language Hub або їх типові зразки 
затверджуються наказом ректора за поданням завідувача Центру 
міжнародної освіти та науки. 

3.12. Інформація про діяльність Language Hub та його 
Положення розміщуються на офіційному веб-сайті Житомирської 
політехніки. 

 

4. ДОКУМЕНТАЦІЯ LANGUAGE HUB 
 
4.1. Програмним документом Language Hub є Положення про 

Центр мовної підготовки Центру міжнародної освіти та науки. 
4.2. Документами щодо організації освітнього процесу в 

Language Hub є; 

 штатний розпис професорсько-викладацького складу; 

 список слухачів; 

 договір про надання освітніх послуг; 

 вхідний тест; 

 розклад занять. 
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5. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНА БАЗА  

LANGUAGE HUB 
 

5.1. Житомирська політехніка надає Language Hub приміщення, які 

дозволяють розташувати засоби та матеріальні ресурси, необхідні для 
організації освітнього процесу з метою надання освітньої послуги. 

5.2. Для матеріального та технічного забезпечення діяльності 
Language Hub надається мережа Інтернет, засоби відео зв’язку, меблі, 
канцелярське приладдя тощо. 

 

6. ФІНАНСОВІ ПИТАННЯ  

LANGUAGE HUB 
 

6.1. Освітні послуги надаються Language Hub на платній основі, 

відповідно до укладених договорів. 
6.2. Розмір плати за освітню послугу визначається кошторисом 

витрат, який розраховується Планово-фінансовим відділом 
Житомирської політехніки і затверджується ректором. Плата за навчання 
вноситься на розрахунковий рахунок Житомирської політехніки до 
початку занять за повний термін навчання або поетапно за заявою 
слухача. 

6.3. До Language Hub зараховуються особи незалежно від їх віку, 
расової належності, статі, мови і віросповідання, які виявили бажання 
скористатися відповідною освітньою послугою, що відображається в 
договорі, і внесли оплату за навчання. 

6.4. Фінансування Language Hub здійснюється за рахунок коштів 
Житомирської політехніки, грантів міжнародних та українських 

організацій, благодійних внесків громадян і організацій та інших джерел, 
не заборонених чинним законодавством України, та Статутом 
Житомирської політехніки. 

 

7. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 
 

7.1. Положення про Language Hub набуває чинності з моменту  
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його затвердження Вченою Радою Житомирської політехніки та 

введення в дію наказом ректора Житомирської політехніки. 

8.2. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться 

рішенням Вченої Ради Житомирської політехніки та наказом ректора 

Житомирської політехніки. 

8.3. Припинення діяльності Language Hub здійснюється шляхом 

його реорганізації чи ліквідації на підставі рішення Вченої Ради 

Житомирської політехніки за наказом ректора Житомирської 

політехніки. 

 

 

 

Завідувач Центру  

міжнародної освіти та науки                              Оксана ЧЕРНИШ 

 

ВІЗИ: 

Перший проректор   Оксана ОЛІЙНИК 

__.__.20__ 

 

Начальник відділу моніторингу 

та забезпечення якості  Ігор СВІТЛИШИН 

__.__.20__ 

 

Провідний юрисконсульт  Максим ОСТАПЧУК 

__.__.20__  



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

П-09.00-01.09-

01-2022 

Випуск 1 Зміни 0 Екземпляр № 1 Арк 13 / 10 

 

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА 

 

№ 

прим. 

Куди передано 

(підрозділ) 

Дата 

видачі 

Прізвище та 

власне ім’я 

отримувача 

Підпис 

отримувача 
Примітки 
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АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

 

№ з/п 
Прізвище та власне 

ім’я 

Підпис 

ознайомленої 

особи 

Дата 

ознайомлення 
Примітки 
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АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН 

 

№ 

зміни 

№ листа/сторінки (пункту) 

Підпис 

особи, яка 

внесла зміну 

Д
ат

а 
в
н

ес
ен

н
я
 з

м
ін

и
 

Д
ат

а 
в
в
ед

ен
н

я
 з

м
ін

и
 

зм
ін

ен
о
го

 

за
м

ін
ен

о
го

 

н
о
в
о
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у
л
ь
о
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о
го
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АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ 

 

№ з/п Прізвище та власне ім’я Дата ревізії Підпис 
Висновок щодо 

адекватності 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


