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1. Загальні положення 

  1.1 ЕТВ - окремий підрозділ університету. Основною метою 

його роботи є утримання в робочому стані будівль і споруд, 

мереж теплопостачання,водогона та каналізації, електричних 

мереж і обладнання. 

        1.2 ЕТВ підпорядкован головному інженеру. 

        1.3 ЕТВ в своїй роботі керується чинним законодавством 

України, 

наказами МОН, университета та Положенням про ЕТВ. 

        1.4 ЕТВ створюється та ліквідується наказом ректора 

університету. 

        1.5 ЕТВ очолюєтся начальником, який призначається на 

посаду наказом ректора університету. 

        1.6 Працівники ЕТВ призначаються на посаду та 

звідьняються з посади наказом ректора університету згідно 

подання начальника ЕТВ. 

        1.7 Штатну структуру ЕТВ затверджує ректор університету 

виходячи із умов і особливостей діяльності  за поданням 

начальника відділу. 

        1.8 ЕТВ має в свому складі різноманитних фахівців в 

залежності від умов і особливостей діяльності відділу 

        1.9 Розподіл обовязків між працівниками відділу 

здійсьнюється начальником відділу. 

 

2. Функції ЕТВ 

         2.1. Технічне оздоблення університету; 

         2.2. Проведення підготовчих рабіт з монтажу обладнання. 

         2.3. Монтаж і здача обладнання в експлуатацію ; 

         2.4. Погодження розташування обладнання. 

         2.5. Розрахунок норм витрачення матеріалів які 

використуються в  

університеті в якості витратних; 
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         2.6. Погодження технологічних умов на проектуємі вироби 

для потреб університету з іншими підрозділами університету; 

         2.7. Планування та организація ремонтів приміщень 

університету та 

гуртожитків. 

         2.8.Формування заявок по забезпеченню відділа мебелью 

інструментами, витратними матеріалами, засобами механізації  

          2.9. Контроль над використанням електроенергії, 

проведення заходів з  економії електроенергії, та безпечній 

експлуатації електрообладнання; 

          2.10. Забезпечення безаварійной і надійної роботи усіх 

видів обладнання, його вірній експлуатації, здійснення його 

якісного ремонту та обслуговування; 

          2.11. Спостереження за станом систем опалення, вентиляції, 

водопостачання, канализації та своєчасне усунення пошкоджень; 

          2.12. Контроль за дотриманням вимог санітарно-

гігієничних, протипожежних, экологічних та інших норм, 

организація робот відповідно до вимог, забезпечующих безпеку 

життя, здоровя людей і охорону навколишнього середовища. 

 

3. Права ЕТВ 

3.1. ЕТВ має право: 

         - надавати  пропозиції щодо експлуатації обладнання; 

         - приймати рішення про внесення змін у технологію 

експлуатації обладнання. 

         - вимагать від керівників структурних подрозділів 

відомостей про пошкодження обладнання; 

         - здійсьнювати примусовий ремонт (зупиняти работу 

обладнання, в випадках порушення правил експлуатації 

обладнання); 

          - доручати окремим структурним підрозділам університету 

проведення робіт з технічного обслуговуванню обладнання; 
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          Начальник експлуатаційно-технічного відділу также має 

право: 

           - надавати керівництву університету пропозиції щодо 

заохочення та адміністративного покарання працівників відділу 

  

4. Взаємовідносини (службові звязки) 

          Для виконання функцій та реалізації прав експлуатаційно-

технічний відділ взаємодіє: 

          4.1. З  підразділами університету з питань  отриямання 

заявок на ремонт та монтаж обладнання, відомостей про 

дотримання  правил експлуатації обладнання, пояснень причин 

псування. Надання звітів щодо виконання ремонту та 

налагодження обладнання, правил і інструкцій з експлуатації 

обладнання, оповіщень про зміни внесені в технологію 

експлуатації обладнання; 

          4.2. З сдужбою охорони праці щодо отримання інформації 

про нормативи та стандарти законодавства про охрану праці, 

висновків щодо відповідності методики роботи експлуатаційно-

технічного відділу законодавству України про охорону праці та 

вимогам 

техніки безпеки.  Надання інформації про дотрмання 

законодавства про охорону праці, заявок на висновки щодо 

відповідності методики роботи експлуатаційнно-технічного 

віддділа законодавству про охорону праці та вимогам техніки 

безпеки; 

            4.3. З відділом кадров з питань отримання консультацій з 

законодавства про працю , затвердженого штатного розпису. 

Надання проекту штатного розспису; 

            4.4. З планово-економічним відділом з питань отрмання 

вказівок шодо економії средств, оцеінок економічної 

ефективності роботи відділу. Надання планов монтажных робіт,  
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(Ф 03.02-02) 

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

№  

пор. 
Прізвище ім'я по-батькові 

Підпис 

ознайомленої особи 

Дата 

ознайомлення 
Примітки 
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(Ф 03.02-03) 

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН 

№  

зміни 

№ листа/сторінки (пункту) 

Підпис особи, яка 

внесла зміну 

Д
ат

а 
в
н

ес
ен

н
я 

зм
ін

и
 

Д
ат
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в
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ед
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 (Ф 03.02-04) 

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ 

№ 

пор. 
Прізвище ім'я по-батькові Дата ревізії Підпис Висновок щодо адекватності 
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